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1. INGRESO A LA PLATAFORMA 

Ingrese a la página del colegio: 

www.colegioesclavas.edu.co 

y en la esquina superior derecha  

diríjase a Prematricula + Instructivo Pre Matrícula 

2018. 

http://www.colegioesclavas.edu.co/


 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. PÁGINA SISTEMAS C3 

  

En esta sección usted debe ingresar su usuario y contraseña. 
Su usuario es el número de su cédula de ciudadanía (sin puntos ni espacios), 
tenga en cuenta que solamente un acudiente puede ingresar con sus datos. 

De click en Consultar. 
 

Si es la primera vez que ingresa, su contraseña será enviada 
a su correo electrónico (Registrado cuando se creó el código del estudiante). 
En caso de no tener correo electrónico registrado comunicarse con Tesoreria 

(tesoreria@colegioesclavas.edu.co, 6718570 Ext. 104) 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. SELECCIÓN DE USUARIO A CONSULTAR 

Seleccione el tipo de usuario a consultar,  

en este caso es el nombre del estudiante 

que se va a matricular. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingrese al Item Matrículas para comenzar el 

proceso, de click sobre el ícono del lápiz. 

 

4. MENÚ PRINCIPAL  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proporcione los datos básicos del estudiante. 

Recuerde que todos los campos 

deben ser llenados. 

Al terminar de click en Grabar. 

5. INFORMACIÓN DEL ESTUDIANTE   



 
 

 

 

  

Proporcione los datos básicos de los padres.  

Recuerde que todos los campos deben ser llenados. 

En caso de Madre o Padre fallecido o sin datos active sólo una de las dos casillas 

Correspondientes.  Al terminar de click en Grabar. 

6. INFORMACIÓN DE LOS PADRES   



 
 

 

 

 

 

  

Proporcione los datos básicos de las referencias familiares. 

Recuerde que todos los campos deben ser llenados, 

Al terminar de click en Grabar. 

7. REFERENCIAS FAMILIARES  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Proporcione la información de salud del estudiante. 

Al terminar de click en Siguiente 

8. FICHA DE SALUD DEL ESTUDIANTE  



 

 

9. DOCUMENTOS DE MATRÍCULA NUEVOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esta sección contiene todos los Documentos requeridos 

para la Matrícula. De igual forma en nuestra página web, en 

la sección Admisiones, encuentra estos documentos. 

Cuando haya descargado el contrato, el pagaré y la carta de 

instrucciones, de click en Terminar. 
  



 
  

 

Fechas de matrículas: 4,5 y 6 de diciembre 2018  

Horario: 7:00 a.m. a 12:00 p.m. No se atenderá fuera de las horas anotadas.  

 

Imprima y firme el contrato de cooperación educativa, el pagaré, la carta de instrucciones y la hoja de matrícula. 

 

Adjuntar la siguiente documentacion tanto del padre como de la madre y presentarla fisica en el colegio junto con el 

contrato de cooperación educativa: 

A) copia ampliada del documento de identificación al 150% 

B) certificación laboral (expedición no mayor a 30 días) 

C) personas independientes (certificado de ingresos emitido por contador y copia de su T.P) 

 

DOCUMENTACION A ENTREGAR EL DÍA DE LA MATRÍCULA: 

Presentar a los anteriores documentos mencionados arriba, los siguientes: 

1. Fotocopia del pago de matrícula realizado en el Banco Caja Social (no se aceptan originales) o impresión del pago 
realizado por PSE  

2. Fotocopia del documento de identidad del estudiante  
3. Fotocopia del Carnet EPS y seguro de accidentes (fecha vigente) 
4. Formato de Promoción (Incluir compromisos académicos, disciplinarios y otros según corresponda) 

 
En enero no hay matrículas y se debe estar a PAZ Y SALVO por todo concepto.  

 
INICIO DE CLASES: 
23 de enero de 2018: para nuevos estudiantes 
24 de enero de 2018: ingreso de todos los estudiantes antiguos 
Horario Escolar: 7:15 a.m. a 3:15 p.m. 

 

DOCUMENTOS DE MATRÍCULA ALUMNOS ANTIGUOS 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lea con detenimiento el Contrato de Cooperación educativa. 

Al final de la hoja encuentra el link de IMPRIMIR. 

Adjúntelo firmado con los demás documentos. 

10. CONTRATO DE COOPERACIÓN 

EDUCATIVA 



 
 

 

 

 

 

 

 

Lea con detenimiento el Pagaré único. 
Al final de la hoja encuentra el link de IMPRIMIR. 

Llénelo y adjúntelo firmado con los demás 
documentos. 

 

 

 

 

 

 

 

11. PAGARÉ ÚNICO 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. CARTA DE INSTRUCCIONES   

Lea con detenimiento la carta de instrucciones. 

Al final de la hoja encuentra el link de IMPRIMIR. 

Llénelo y adjúntelo firmado con los demás documentos. 



 
 

 

 

Para poder realizar el pago de la matrícula para el año académico 2018 por favor tenga en cuenta 

los siguientes medios de pago y algunas recomendaciones:  

1. A través del Banco CAJA SOCIAL diligencie el comprobante de RECAUDO, cuenta de ahorros 
No. 24500625284 ó Convenio No. 15040 indicando en REFERENCIA No.1 el código del 
estudiante (5/6 dígitos) arriba mencionado. Los pagos que no quedan correctamente 
diligenciados no son tomados por el sistema, y aparecen como  inexistentes. Este código de 
pagos va a ser el mismo durante todo el tiempo que permanezca en el colegio, en caso de 
no tenerlo presente por favor comuníquese con Tesorería. 
 

En el siguiente link puede encontrar las oficinas más cercanas al colegio para sus pagos en oficinas: 
https://www.bancocajasocial.com/centros-de-atencion?tipo=10&lugar=53538 
 
 

2. A través de Internet por la página web www.colegioesclavas.edu.co en el botón PAGOS EN 
LINEA, indique el código del estudiante con las letras ESC ej. ESC38001. En este link aparece 
el estado de cartera en el que se muestra lo pendiente por pagar. Luego de seleccionar el 
mes y/o concepto a pagar, seleccione el link de asistente de pagos en línea y el botón de 
PSE. 

 
Por favor para la matricula debe traer una fotocopia del pago realizado el cual se anexará al contrato 

de cooperación educativa, no se aceptan originales. Cualquier inquietud con referencia a los pagos 

se pueden comunicar con Tesorería del Colegio 6718570 Ext.104 en los horarios de atención de L-V 

de 9:00-11:00 am. Correo: tesorería@colegioesclavas.edu.co 

El pago de pensiones recuerde que se realiza por DIEZ MENSUALIDADES de febrero a noviembre. Si 

cancela las pensiones después del día 10 de cada mes se cobrará un recargo de $10.000. El colegio 

no expide talonarios ni facturas, recuerde hacer sus pagos cada mes. 

A través de los dos medios mencionados puede realizar los pagos de matrícula y pensión del colegio, 

únicamente. Los pagos de transporte, servicio de comedor y refrigerios son directamente con cada 

proveedor. No está habilitada la opción de transferencia entre cuentas, ni pagos en el colegio, ni 

cheques ni pagos con tarjetas de crédito, únicamente las opciones anteriores señaladas. 

En caso que en el colegio estudien hermanos, por favor realice el pago por separado de la pensión 

por cada estudiante. Es aconsejable llevar una carpeta de todos los pagos realizados por cada 

estudiante o un archivo digital de los mismos.

CÓMO REALIZAR SU PAGO 

https://www.bancocajasocial.com/centros-de-atencion?tipo=10&lugar=53538
http://www.colegioesclavas.edu.co/


 

 


