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CIRCULAR 2024.001 

 

FECHA: 17/01/2024 

 

Señores padres y madres de familia  

 

Reciban un cordial saludo de parte de la Comunidad de las Religiosas Esclavas del Sagrado Corazón 

de Jesús, Equipo Directivo y educadores.   

Iniciamos un nuevo año fortalecidos por el Espíritu Santo quien guía siempre nuestra labor de educar. 

Esperamos este sea un año lleno de éxitos y metas cumplidas y que a ejemplo de nuestra fundadora 

Santa Rafaela María, caminemos juntos como hermanos estrechando lazos para el crecimiento 

personal, espiritual y académico de cada uno de nuestros estudiantes.  

Es por ello, que a continuación, queremos brindarles información importante para el inicio del año 

lectivo 2024.  

HORARIOS Y FECHAS 

PARA ESTUDIANTES NUEVOS: 

 Ingresan al Colegio el día lunes 22 de enero.   En horario de 7:30 a.m. a 12 m.   

 Este día ya se contará con servicio de ruta  

 Para este día no habrá servicio de restaurante ya que los estudiantes saldrán al medio día  

 Quienes aún no cuenten con el uniforme del Colegio, podrán venir con sudadera y contarán 

con un plazo adicional para conseguirlo.  

 Los estudiantes de Jardín a segundo serán recibidos por su directora de curso en la recepción, 

lugar hasta donde los padres podrán acompañar a los estudiantes. Es importante que traigan 

el carné adjunto a esta circular, impreso, diligenciado y plastificado. ANEXO 1 

 Los estudiantes de tercero a once serán recibidos en la recepción y de allí serán dirigidos al 

aula múltiple 

PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS 

 Los estudiantes antiguos ingresan el día martes 23 de enero.  En horario de 7:30 a.m. hasta 

3:15 p.m.  Este día ya se contará con servicio de ruta y almuerzo. Quienes aún no cuenten 

con el uniforme del Colegio, podrán venir con sudadera y contarán con un plazo adicional 

para conseguirlo.  

 La puerta peatonal por el costado del Centro comercial panamá se habilitará a partir del 

martes 23 de enero en el siguiente horario: Ingreso 6:50 a.m. a 7:10 a.m. y Salida 3:00 p.m. 

a 3:25 p.m. 

 El cronograma general de actividades lo pueden encontrar en la página web del Colegio 

www.colegioesclavas.edu.co En la pestaña Calendario académico.  

 Teniendo en cuenta el cuidado de la casa común; nuestro medio de comunicación oficial es 

a través de PHIDIAS o correos Institucionales.  

 

 

http://www.colegioesclavas.edu.co/
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PORTE DEL UNIFORME 

Sabiendo que el uniforme representa identidad y sentido de pertenencia con la institución, es 

importante aclarar que, para este año, todos los estudiantes portarán el uniforme de diario y sudadera 

según el día que le corresponda. Las características de los uniformes son las siguientes:  

              Uniforme de Diario para las niñas 

 Jardinera según modelo (Altura de la jardinera tres centímetros arriba de la rodilla) 

 Camisa blanca manga larga 

 Saco azul abierto (según modelo) 

 Zapatos azules (Cordón Azul)  

 Delantal según modelo (Hasta grado 2°) 

 Medias pantalón azules oscuras de lana 

 

Uniforme de Diario para los niños 

 Pantalón azul oscuro 

 Camisa blanca manga larga 

 Saco azul en V. 

 Delantal según modelo (Hasta grado 2°) 

 Zapatos negros 

 Medias azules oscuras hasta la pantorrilla (no baletas)  

 

Uniforme de Educación Física para las niñas y los niños 

 Sudadera azul según modelo 

 Camiseta blanca con el escudo del colegio según modelo 

 Pantaloneta azul oscuro 

 Media deportiva blanca hasta la pantorrilla (no tobilleras - no baletas)  

 Tenis blancos. 

Para los días de invierno, los estudiantes podrán adquirir la chaqueta institucional ya que no 

estará permitido el uso de chaquetas de otros colores o que no sean del Colegio.  

LOS UNIFORMES DEBEN ESTAR DEBIDAMENTE MARCADOS  

* ver manual de convivencia en la página 28, Título Iv Reglas De Comportamiento de los 

estudiantes, Capítulo I Cuidado E Higiene Personal, 1. Presentación Personal y Porte Adecuado 

Del Uniforme. Artículo 24. 

 

INGRESO DE ESTUDIANTES AL COLEGIO EN LAS HORAS DE LA MAÑANA 

La modalidad de ingreso por parte de nuestros estudiantes se estructura así:  

 Quienes cuenten con servicio de ruta, lo harán directamente ingresando al Colegio y de allí 

se dirigen a cada uno de sus salones.  

 Los padres que traigan a los estudiantes en carro, podrán ingresar al Colegio y dejarlos en el 

pasillo occidental, allí cada estudiante se dirigirá a su salón.  
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 Los estudiantes de cualquier curso que vengan caminado por la 175 desde la autopista podrán 

ingresar por la puerta peatonal principal y dirigirse a su salón.  

 Quienes vengan en bicicleta o patineta podrán ingresar directamente por la puerta principal 

vehicular. (Quienes dejen su bicicleta o patineta deberán traer guaya y candado para 

asegurarlas en los bicicleteros, ya que el Colegio no se hará responsable de pérdida o daños 

en éstas)  

 Los estudiantes de cualquier curso que vengan caminado desde el oriente, podrán ingresar 

por la puerta peatonal y dirigirse a su salón.  

 Por seguridad, los estudiantes no están autorizados a traer carro o moto.  

IMPORTANTE: Pedimos el compromiso de todos los padres de familia para que sus hijos, 

ingresen a la hora indica y evitar las llegadas tarde. 

 

SALIDA DE ESTUDIANTES DEL COLEGIO AL FINALIZAR LA JORNADA  

 Quienes cuenten con servicio de ruta, lo harán directamente ingresando al bus 

correspondiente. 

 Los padres de estudiantes de cualquier curso que vengan en carro, podrán ingresar al Colegio 

y recoger a los estudiantes en la recepción 

 Los estudiantes de cuarto a once que son recogidos por sus padres o acudientes saldrán por 

la puerta del pasillo oriental  

 Los estudiantes de jardín a tercero que son recogidos por sus padres o acudientes saldrán por 

la puerta del pasillo del bloque 1   

 Los estudiantes de cualquier curso que estén autorizados para salir solos, saldrán mostrando 

su carné por el pasillo de la enfermería. Previa autorización diligenciada y enviada por 

correo. VER ANEXO 2 

 Los estudiantes de cualquier curso que estén autorizados para salir solos recogiendo a sus 

hermanos menores que estén en los cursos de jardín a tercero, saldrán mostrando su carné por 

el pasillo del bloque 1.  Previa autorización diligenciada y enviada por correo. VER 

ANEXO 2 

 Los estudiantes que se vayan en bicicleta o patineta podrán salir directamente por la puerta 

principal con autorización previa (Por el pasillo de la enfermería con autorización)  

 

Importante: La puerta peatonal por el costado del Centro comercial panamá se 

habilitará a partir del martes 23 de enero en el siguiente horario: Ingreso 6:50 a.m. a 

7:10 a.m. y Salida 3:00 p.m. a 3:25 p.m. 

 

ÚTILES ESCOLARES  

 Los listados de útiles escolares los pueden encontrar en la página oficial del Colegio 

www.colegioesclavas.edu.co dando clic en la pestaña “matrícula” y enseguida “lista 

Escolar 2024”. Se espera que, para mediados del mes de febrero, todos los estudiantes 

cuenten con sus útiles escolares. 

http://www.colegioesclavas.edu.co/
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 Es Importante que todos los estudiantes traigan sus cuadernos y útiles debidamente marcados 

según el día que les corresponda. Para los días del 22 y 23 de enero, les solicitamos a 

nuestros estudiantes traer cuaderno y cartuchera solamente.  

 Los materiales de los grados jardín y transición serán recibidos durante las dos primeras 

semanas al ingreso de la jornada escolar. Les solicitamos a los padres de los estudiantes de 

estos cursos entregarlos en una bolsa debidamente marcada. Desde grado primero, no será 

necesario dejar los materiales ya que éstos serán solicitados en el transcurso del año.  

Para cualquier inquietud con relación a los útiles escolares, se pueden comunicar al correo 

bilbioteca@colegioesclavas.edu.co  

 

SERVICIO DE RUTAS 

El servicio de rutas con el proveedor TRANSPORTE ESPECIAL HORIZONTES se prestará a partir 

del momento en el que los estudiantes ingresan al Colegio. Para mayor información, se pueden 

comunicar con El coordinador Diego León al Número 313-4062889 o con la colaboradora Andrea 

Puentes al número 321-5082382 – 3138125262 o al correo rutasescolareshorizontes@gmail.com o 

rutas@transhorizontes.com  

 

SERVICIO DE RESTAURANTE 

El colegio este año, inicia con un nuevo proveedor de restaurante con COLOMER, empresa que 

se caracteriza por su servicio y calidad en diferentes empresas y colegios en la ciudad de Bogotá. El 

Servicio se prestará a partir del 23 de enero. El menú se publicará en la página del Colegio 

mensualmente. Para mayor información, se pueden comunicar con el número de teléfono: 

(601)6699829 – (601)6699818, Celular: 314 7348792, E-mail: recepcion@alimentoscolomer.com 

SEVICIO REFRIGERIOS KAREN’S 

El Servicio de cafetería y refrigerios, se puede contactar con la señora Yolanda Flores, al celular 

3107573220, para conocer un poco más de los productos que se les ofrece a los estudiantes a lo largo 

del año. 

 

PROVEEDOR DE UNIFORMES BARUC 

Los uniformes del Colegio se podrán adquirir con el proveedor BARUK ubicados en la calle 187# 20 

85 Local 133 C.C. Plaza Norte. Teléfono 6700753 o 6700164  WhatsApp 321-2074639 y correo 

Gerencia@Barucdesigns.com.co.  Los zapatos del uniforme de diario y tenis de la sudadera los 

pueden adquirir en el lugar de su preferencia.  

 

PROVEEDOR DE CHAQUETAS DE INVIERNO  

El contacto es el Señor Oscar Herrera al número de celular 310- 2082188 o 316 – 6542932 

 

mailto:bilbioteca@colegioesclavas.edu.co
mailto:rutasescolareshorizontes@gmail.com
mailto:rutas@transhorizontes.com
mailto:Gerencia@Barucdesigns.com.co
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POLIZA DE ACCIDENTES  

El contacto es Jenny Beltrán al número de celular 3105745797 

 

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES 

Las actividades extracurriculares serán de carácter deportivo y cultural en horario adicional al habitual 

de clases.  Desde este año, serán organizados directamente por el Colegio. Les enviaremos la 

información oportuna y necesaria con relación a las actividades a desarrollar, cronograma,  edades y  

costos. 

COMUNICACIÓN  

Para información según cada una de los Estamentos del Colegio, los invitamos a comunicarse a través 

de los siguientes correos 

DEPENDENCIA NOMBRE RESPONSABLE CORREO ELECTRONICO 

Provincial Instituto Esclavas del S.C.J. Hna. Gabriela Espinosa  

Gestión Directiva - Rectora Hna. Claudia Toloza - rectoria@colegioesclavas.edu.co 

Gestión administrativa y Contable - 
Coordinación de Pastoral 

Hna. Doris Santiago doris.santiago@colegioesclavas.edu.co 
 

Tesorería Luisa Fernanda Arango tesoreria@colegioesclavas.edu.co 

Coordinación de Convivencia  Juan Jairo Laverde L convivencia@colegioesclavas.edu.co 

Coordinación Académica Nemesio Romero Coordinacionacademica@colegioesclavas.edu.co 

Punto de Primeros Auxilios María Fernanda Rodríguez enfermeria@colegioesclavas.edu.co 
auxiliarenfermeria@colegioesclavas.edu.co  

Comunicaciones  Nathaly Gómez comunicaciones@colegioesclavas.edu.co 
 

Biblioteca Anamaría Chinchilla biblioteca@colegioesclavas.edu.co 
 

Psicología primaria Diana Andrea González psicologia@colegioesclavas.edu.co 
 

Psicología secundaria Xiomara Gámez psicologiasecundaria@colegioesclavas.edu.co 
 

Capellán Padre John Álvaro Jiménez 
Carvajal 

capellan.jjimenez@gmail.com 
 

Secretaría Jenny Fernanda Romero secretaria@colegioesclavas.edu.co 
auxiliarsecretaria@colegioesclavas.edu.co 

Recepción Carolina Escalante recepcion@colegioesclavas.edu.co 
 

 

Los invitamos a consultar permanentemente la página web del Colegio www.colegioesclavas.edu.co 

para mantenerse informado.  

Les agradecemos la atención prestada y contando como siempre con su valioso e incondicional apoyo 

en los diferentes procesos institucionales.  

Cordialmente,  

Equipo Directivo  
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ANEXO 1: Carné primer día para estudiantes de Jardín a segundo traerlo plastificado y 

diligenciado. 
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ANEXO 2: Carta de autorización de estudiantes que salen solos a su casa. Por favor devolver 

diligenciada al correo de convivencia convivencia@colegioesclavas.edu.co a más tardar el día 

martes 23 de enero 

 

AUTORIZACIÓN SALIDA DEL ESTUDIANTE AL TERMINAR LA JORNADA ESCOLAR 2024 

Queridos Padres de Familia 
 
Reciban un caluroso saludo, los invitamos a diligenciar y firmar la siguiente autorización para el 

proceso de salida de nuestros estudiantes de la institución al finalizar la jornada escolar. Recuerde 

que si su hijo(a) requiere salir antes de la jornada escolar deberá venir por el (ella) el acudiente o 

un adulto responsable.  Devolver diligenciado y firmado a Coordinación de  convivencia o al 

correo convivencia@colegioesclavas.edu.co 

 
 

Yo Sr/Sra. _______________________________________ con CC. N° _________________ 
Como padre/madre o representante legal del estudiante 
_________________________________________________________________________ 
Matriculado en el colegio grado_______. 
 
Marque con una X en una de las dos casillas la opción correspondiente: 
 

  AUTORIZO a que mi hijo/a o representado/a legal se vaya solo a casa cuando finalice 
la jornada escolar, sin que ningún adulto se responsabilice de acompañarlo (a). 
Comprendo que, sin la firma y entrega de esta autorización, a la coordinación de 
convivencia no se le permitirá salir solo del colegio sin que un familiar o persona 
autorizada venga a recogerlo(a). 
 

  

          

  NO AUTORIZO a que mi hijo(a) o representado(a) legal se vaya solo/a para la casa 
cuando finalice la jornada escolar. El familiar o padre/madre: 
________________________________________ CC. N° ________________ 
Se responsabilizará siempre de ir a recogerlo.  
 

  

NOTA: Recordar que si su hijo(a) presenta algún síntoma como resfriado, dolor de cabeza y/o 
malestar general, no debe asistir al colegio. 
 
Para que así conste, lo firmo el día_________mes_______________año ________ 
 
 
 
______________________________         
Firma del padre/madre o tutor legal  
Nombre: ___________________________________________________ 

mailto:convivencia@colegioesclavas.edu.co
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